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DNR 1/012/2011
ANVISNING
DATUM 09.05.2011

Ritten att meddela anvisningen féljer av:

7 § i lagen 182/1991 om Utbildningsstyrelsen

33 § i gymnasielagen 629/1998

43 § i lagen 630/1998 om yrkesutbildning

16 § i lagen 631/1998 om yrkesinriktad
vuxenutbildning

3 § i férordningen 30/2008 om gemensam ansékan till
yrkesutbildning och gymnasieutbildning

Giltighetstid fr.o.m. 9.5.2011 tillsvidare

Upphiver Utbildningsstyrelsens anvisning
3/012/2010/12.5.2010

Anordnarna av gymnasieutbildning och yrkesutbildning
Huvudmannen for laroanstalterna inom det fria bildningsarbetet

Uppdateringen av utbildningsutbudet for ar 2012 i Utbildningsstyrelsens
utbildningsdatasystem ANDATAS

Utbildningsanordnaren ansvarar for att uppgifterna i ANDATAS &r uppdaterade och rikti-
ga. Vi ber er informera om denna anvisning i er organisation, till era laroanstalter och till
ansvariga ANDATAS-anvindare. For uppdateringen av utbildningsutbudet redogors detal-
jerat i anvindarmanualen for systemet, se ndrmare i menyn Anvisningar och blanketter.

Denna anvisning trader i kraft 9.5.2011. Anvisningen tilldmpas i utbildning som inleds
1.1.2012 eller senare. Ifall utbildningsanordnaren inte foljer givna tidtabeller och anvis-
ningar kan detta foranleda extra kostnader, vilka utbildningsanordnaren stér for.

I ANDATAS ska utbildningsanordnaren uppdatera féljande utbildningar for unga
och vuxna

- gymnasieutbildning

- utbildning som leder till och forbereder for yrkesinriktad grundexamen

- undervisning i huslig ekonomi

- undervisning och handledning som ges i tranings- och rehabiliteringssyfte

- utbildning som orienterar och forbereder fér grundlaggande yrkesutbildning
- utbildning for invandrare som forbereder for yrkesutbildning

- utbildning som forbereder for yrkes- eller specialyrkesexamen

- yrkesinriktad tilldggsutbildning f6r vuxna som inte leder till examen

- minst 12 studieveckor 1ing utbildning inom det fria bildningsarbetet

- grundliggande utbildning (annanstans én i grundskolorna)

- pabyggnadsundervisning for grundliggande utbildning

Opetushallitus

Hakaniemenranta 6, PL 380, 00531 Helsinki, puhelin 040 348 7555, faksi 040 348 7865, etunimi.sukunimi @oph.fi, www.oph.fi
Uthildningsstyrelsen

Hagnéskajen 6. PB 380, 00531 Helsingfors, telefon 040 348 7555, fax 040 348 7865, fornamn efternamn @ oph. fi, www.oph.fi
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I ANDATAS ska inte uppdateras foljande:
- ldroavtalsutbildning
- utbildning under en studievecka
- utbildning under 12 studieveckor inom det fria bildningsarbetet
- Oppen universitetsundervisning
- Oppen yrkeshogskoleundervisning
- fortbildning
- examenstillfillen
- arbetskraftsutbildning
- personalutbildning.

1. UPPDATERING AV UTBILDNINGSUTBUDET FOR UNGA OCH VUXNA

1.1 Gymnasieutbildning

Utbildningsanordnaren ska uppdatera gymnasieutbildningen for unga och vuxna. Gymna-
sieutbildning for unga ingar i gemensam ansokan for yrkes- och gymnasieutbildning.

Utbildningsstyrelsen kopierar 20.6.2011 gymnasieutbildning for innevarande ar som grund
for &r 2012. Efter att uppgifterna har kopierats ska utbildningsanordnaren senast
2.9.2011 bekrifta att utbildningen forverkligas genom att éindra utbildningens status
fran ”Planerad” till ”Beslut fattat” och samtidigt kontrollera grunderna for antag-
ningen av studerande. Utbildningsanordnaren ska avligsna sadan utbildning som inte er-
bjuds &r 2012.

Grunderna for antagning av studerande

Undervisnings- och kulturministeriet har utfardat en forordning om grunderna for antag-
ning av studerande till gymnasieutbildning fér unga (856/19.9.2006, éndr. F 948/2007,
24.10.2007). Enligt forordningen antas studerande till utbildning avsedd for unga huvud-
sakligen pa basis av medeltalet. Utbildningsanordnaren kan dartill besluta att anvinda 6vri-
ga grunder for antagningen av studerande som namns i férordningen. Utbildningsanordna-
ren ska rligen uppdatera de grunder som anvinds.

Sprakutbudet i gymnasiet

Utbildningsanordnaren ska senast 2.9.2011 uppdatera uppgifterna om gymnasiets sprikut-
bud i ANDATAS, skilt for unga och for vuxna, under lasaret 2012-2013. Sprakutbudet
uppdateras under undervisningsstillets flik Gymnasiets sprakutbud.

1.2 Yrkesutbildning for unga

Grunderna for antagning av studerande och gemensam ansékan

Undervisnings- och kulturministeriet har utfirdat en férordning om grunderna fér antag-
ning av studerande ti]l den grundldggande yrkesutbildningen for unga
(F167/2002/26.2.2002 och #ndringar till den (1248/2003/15.12.2003, 772/2006/29.8.2006,
954/2008/15.12.2008 och 469/2008/19.6.2008).

Enligt de ovan nimnda férordningarna kan antagningsenheten vara

- en yrkesinriktad grundexamen

- ett utbildningsprogram som namns separat i férordningen

- en enhet som i4r stdrre 4n en grundexamen, som utbildningsanordnaren besluter om

- nagon annan enhet da det giller grundexamen inom hantverk och konstindustri, audio-
visuell kommunikation, visuell framstéllning, dans eller musik, som utbildningsanord-
naren besluter om.
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I gemensam anstkan ingdr yrkesinriktade grundexamina for unga och undervisning i huslig
ekonomi for unga.

I gemensam ansokan ingér inte:

- undervisning och handledning som ges i trinings- och rehabiliteringssyfte

- utbildning som orienterar och férbereder for grundliggande yrkesutbildning
- utbildning som ges vid specialyrkesldroanstalter

- utbildning for invandrare som férbereder for yrkesutbildning

- utbildning pa frimmande sprak.

Utbildningsanordnaren ska uppdatera en utbildningskod fér gemensam anstkan for utbild-
ning som ingér i gemensam ansokan. Utbildningskoden viljs utgdende fran det grundut-
bildningskrav som angetts for utbildningen. Den forkortning av grundutbildningen som
syns i slutet av utbildningskoden (gr, sp, st) ska motsvara den grundutbildning som angetts
i basuppgifterna om utbildningen.

Om man jamsides med den yrkesinriktade grundexamen ocksa kan avligga gymnasiets
larokurs, kan utbildningsanordnaren uppdatera en separat utbildningskod i gemensam
ansokan. Utbildningsstyrelsen ger en ny kod vid behov.

Enligt grunderna for antagning av studerande kan utbildningsanordnaren besluta att en del
av nyborjarplatserna inom en utbildning som leder till grundexamen reserveras for sbkande
som har genomgatt gymnasiet eller avlagt studentexamen. Nyboérjarplatserna specificeras
da som grundskole- och studentexamensbaserade nyborjarplatser och utbildningarna upp-
dateras i ANDATAS som separata utbildningar och med egna koder for gemensam ansd-
kan.

1.3 Yrkesutbildning for vuxna

Utbildning for vuxna som foérbereder for yrkesinriktade grundexamina ska uppdateras i
ANDATAS. Delexamina uppdateras med de officiella examensbendmningarna och exa-
mensdelens/examensdelarnas namn antecknas i Betoningsfiltet.

Aven undervisning i huslig ekonomi, undervisning och handledning i tréinings- och rehabi-
literingssyfte samt utbildning for invandrare som forbereder for grundliggande yrkesut-
bildning avsedd for vuxna ska uppdateras i ANDATAS.

1.4 Yrkesinriktad tilléiggsutbildning for vuxna

Yrkesinriktad tilldggsutbildning f6r vuxna ska uppdateras 1 ANDATAS. Yrkesinriktad
tillaggsutbildning 4r utbildning som forbereder for yrkesexamina och specialyrkesexamina
samt tilldggsutbildning som inte leder till examen. Examenstillfillen uppdateras inte i
ANDATAS.

Yrkesinriktad tillaggsutbildning uppdateras i ANDATAS pa foljande sitt:

- Tillidggsutbildning som forbereder for examen
Yrkes- och specialyrkesexamina uppdateras med de officiella examensbendmningarna.
Ocksa delar av examina uppdateras med de officiella examensbenémningarna. Exa-
mensdelens/-delarnas namn antecknas i Betoningsfaltet.
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- Tillaggsutbildning som inte leder till examen
Uppdateras med beteckningen for studieomradet, t.ex. Yrkesinriktad tilliggsutbildning
i lantbruk. Utbildningens egentliga namn antecknas i Betoningsfiltet.

1.5 Utbildning inom det fria bildningsarbetet

Laroanstaltens huvudman ska uppdatera utbildning for bade unga och vuxna inom det fria
bildningsarbetet som omfattar minst 12 studieveckor. Utbildningen inom det fria bild-
ningsarbetet ingar inte i gemensam ansdkan.

Utbildning inorm det fria bildningsarbetet ska uppdateras som utbildning for unga eller
vuxna beroende pa for vem den i forsta hand 4r avsedd. Som benidmning pa utbildningen
anvénds alltid Utbildning inom det fria bildningsarbetet. Utbildningens riktiga namn an-
tecknas 1 Betoningsfiltet.

1.6 Grundliiggande utbildning och pabyggnadsundervisning fér grundliiggande utbildning

Utbildningsanordnaren ska uppdatera utbudet av grundlaggande utbildning och pabygg-
nadsundervisning i §vriga ldroanstalter dn grundskolorna.

Grundldggande utbildning och pabyggnadsundervisning for grundliggande utbildning
ingér inte i gemensam ansokan.

2. TIDTABELL FOR UPPDATERINGEN AV UTBILDNINGSUTBUDET 2012

Uppdateringen av ANDATAS ir fortgaende. Utbildningsstyrelsen forbinder sig inte att
publicera utbildningar i de tryckta utbildningsguiderna, som uppdateras senare én de datum
som namns i bilaga 1. En likvirdig behandling av de s6kande forutsitter att uppgifterna &r
de samma i det elektroniska ansokningssystemet och 1 det tryckta materialet. En detaljerad
tidtabell 6ver uppdateringen finns i bilaga 1.

3. UPPDATERING AV KONTAKTUPPGIFTERNA

Utbildningsanordnaren ska kontinuerligt hilla sina egna samt sina liroanstalters, undervis-
ningsstillens och laroavtalstjansters kontaktuppgifter uppdaterade i ANDATAS. Kontakt-
uppgifterna ir adressuppgifter, telefonnummer, e-postadress, webbadress, direktrens
namn, rektors namn och dvriga kontaktpersoner.

Utbildningsstyrelsen anvander for sina egna postforsindelser enbart de kontaktuppgifter
som uppdaterats i ANDATAS.

Kontaktuppgifterna i ANDATAS anvinds for att informera om utbildning, i systemet for
gemensam ansdkan och i Utbildningsstyrelsens meddelanden. Kontaktuppgifterna fér un-
dervisningsstillena anvinds bl.a. i utbildningsguiderna och de syns ocksa i Studieinfo.fi
och Opintoluotsi.fi. Laroanstalternas kontaktuppgifter anvinds dven vid forsindelser som
anknyter till gemensam ansokan.

Under fliken med utbildningsanordnarens kontaktuppgifter finns ett nytt falt for e-post vid
krisinformation. Utbildningsstyrelsen skickar ett separat meddelande om uppdateringen
och anvindningen av dessa uppgifter.
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4. FORANDRINGAR I LAROANSTALTSNATET OCH UTBILDNINGSANORDNARENS
UPPGIFTER

Utbildningsanordnaren ska meddela om fordndringar i sitt liroanstaltsnét (namnéndring, -
grundande, sammanslagning och indragning) till Utbildningsstyrelsen. Utbildningsstyrel-
sen uppdaterar uppgifterna i ANDATAS. Forindringar i undervisningsstillen ska utbild-
ningsanordnaren sjilv gora i ANDATAS. Andringar som giller utbildningsanordnaren ska
p& motsvarande sitt meddelas till Utbildningsstyrelsen.

Andringarna meddelas pa en blankett som kan printas ut via ANDATAS meny Anvisning-
ar och blanketter. I forindringar som giller utbildningsanordnaren eller ldroanstalter ska ett
utdrag ur det officiella beslutet skickas till Utbildningsstyrelsen som bilaga till blanketten.

I webbansokningstjinsten for yrkes- och gymnasieutbildningen (Studieval.fi) anvédnds 40
tecken langa namn pa undervisningsstillen. Kontrollera och uppdatera namnets eventuella
forkortning i ANDATAS under fliken Undervisningsstillets basuppgifter.

5. PERSONER MED RATT ATT GE ANVANDARNAMN HOS UTBILDNINGS-
ANORDNAREN (TUNNUKSENANTAJA)

Personer som har ritt att gg¢ ANDATAS-anvindarnamn (Namngivare, “Tunnuksenantaja”)
ska kontrollera att personer med ritt att uppdatera uppgifter har anvindarnamn inom den
egna organisationen samt avlidgsna sddana personers anvindarnamn som inte langre gor
uppdateringsarbete. Den som har ritt att g¢ ANDATAS-anvidndarnamn kan vid behov se
alla anvindarnamn som #r i bruk inom den egna organisationen i en rapport éver anvin-
darnamnen. Namngivaren ger anvindarnamn till nya ANDATAS-anvindare i sin organisa-
tion.

6. ANVANDARUTBILDNING

Utbildningsstyrelsen anordnar om mdjligt utbildning i uppdatering av utbudet for nya AN-
DATAS-anvindare. Niarmare uppgifter om eventuell utbildning meddelas per e-post och
ges ut pé Studieinfo.fi (ANDATAS-info).

7. TILLSTAND ATT ORDNA UTBILDNING OCH AVTAL OM ATT ANORDNA EXAMINA

Utbildningsanordnaren ska f6lja undervisnings- och kulturministeriets tillstand att ordna
utbildning och den utbildningsuppgift som ingér i tillstdndet i sina beslut om utbildnings-
utbud och antal nybérjarplatser for yrkesutbildning och gymnasieutbildning.

Huvudminnen for laroanstalterna inom det fria bildningsarbetet ska dven folja undervis-
nings- och kulturministeriets beslut om tillstand att anordna grundldggande utbildning och
gymnasieutbildning. Ocksa di utbildningsanordnaren grundar nya undervisningsstiillen ska
utbildningsanordnaren f6lja undervisnings- och kulturministeriets tillstand att anordna ut-
bildning eller tillstand att uppritthalla ldroanstalt, t.ex. i friga om placeringskommun och
undervisningssprak. Undervisnings- och kulturministeriets tillstand att anordna yrkesut-
bildning och foreskrivna utbildningsuppgift kan matas ut via ANDATAS.
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8. UPPDATERING AV SARSKILD UTBILDNINGSUPPGIFT

Utbildningsanordnaren ska uppdatera uppgiften om den sérskilda utbildningsuppgift som
ingdr i undervisnings- och kulturministeriets beslut om utbildningsuppgift. Den sérskilda
utbildningsuppgiften ska uppdateras vid det undervisningsstille dar den forverkligas. Upp-
dateringen gors pd undervisningsstillets mellanblad Basuppgifter. De betoningar som ut-
bildningsanordnaren sjilv beslutat om uppdateras inte som en sirskild utbildningsuppgift.
Information om egna betoningar kan skrivas in i undervisningsstillenas eller utbildningar-
nas beskrivningar.

9. TILLAGGSINFORMATION
Ytterligare information ges pa Utbildningsstyrelsen av:
Handlednings- och radgivningstjinsten for yrkes- och gymnasieutbildning
E-post i ANDATAS-drenden: kouluta@oph.fi
Kontakt i ANDATAS-érenden: 020 690 695, kl. 9.00-15.00

I éirenden som giller utbildningsguiderna:

Utbildningsguiden Regina Westermarck tfn 040 348 7186
Koulutusopas Satu Hornborg tfn 040 348 7248
Aikuiskoulutusopas Sampo Utriainen tfn 040 348 7132
Aikuiskoulutuslinjat Anne Nyman, tfn 040 348 7246
Soktjansten i Studieinfo.fi Timo Valtonen, tfn 040 348 7173

Christian Seger, tfn 040 348 7630

I irenden som giller avtal om att ordna examina Heidi Huhtala tfn 040 348 7793

E-post: fornamn.efternamn @oph.fi

G, Pt

Generaldirektor Timo Lankinen

oy

Direktor Kristiina Kumpulainen
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BILAGOR Bilaga 1: Tidtabell for uppdatering av svenskspréakigt utbildningsutbud for ar 2012
Bilaga 2: Utbildningsdatasystemet ANDATAS
Bilaga 3: Férteckning dver anvisningar for uppdatering av ANDATAS

FOR KANNEDOM
Undervisnings- och kulturministeriet
Utbildningsstyrelsens verksamhetsenheter
Folkpensionsanstaltens studiestddscentral
Regionforvaltningsverken (RFV)
Nirings-, trafik- och miljécentraler (ELY -centraler)
Folkhogskoleftreningen i Finland
Finlands Kommunf&rbund
Statistikcentralen
Arbets- och niringsministeriet/tjanster for personkunder
Alands landskapsregering
Studentexamensnamnden
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BILAGA 1

TIDTABELL FOR UPPDATERING AV SVENSKSPRAKIGT UTBILDNINGSUTBUD
FOR AR 2012

OBS! Sista uppdateringsdatum ar 2.9.2011 for all svensksprakig utbildning.

Utbildning fér unga Vuxenutbildning
Utbildning Utbildning Utbildning Utbildning
som inleds som inleds som inleds som inleds
varen 2012 | histen 2012 varen 2012 | hdsten 2012
senast senast senast senast
2.9.2011 2.9.2011 2.9.2011 2.9.2011
Gymnasieutbildning
Gymnasieutbildning
X X X X
Yrkesutbildning
Yrkesinriktade grundexarnina som leder till X X
examen
Utbildning som forbereder for yrkesinrik- X <
tade grundexamina
Undervisning i huslig ekonomi
X X X X
Undervisning och handledning i trinings-
och rehabiliteringssyfte * X * X
Utbildning som orienterar och forbereder
for grundliggande yrkesutbildning x X
Utbildning for invandrare som forbereder < X < X
for grundlaggande yrkesutbildning
Yrkesinriktad tilliggsutbildning
Utbildning som forbereder fér yrkes- och « %
specialyrkesexamina
Yrkesinriktad tilldggsutbildning som inte < X
leder till examen
Utbildning inom det fria bildningsarbetet
Utbildning inom det fria bildningsarbetet
som omfattar minst 12 studieveckor * X X X
Grundliggande utbildning
Grundldggande utbildning (annan én den X X < X
som anordnas i grundskolorna)
Pibyggnadsundervisning for den grundlig- x X % X
gande utbildningen
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BILAGA 2

Anvindningsomraden for utbildningsdatasystemet ANDATAS uppgifter

- Gemensam ansokan till yrkesutbildning och gymnasieutbildning (bl.a. webbanstk-
ningstjansten www.studieval.fi anvinder utbudsuppgifterna)

- De riksomfattande utbildningsguiderna (utbildningsutbud och kontaktuppgifter)

- Isoktjinsten i Studieinfo (www.studieinfo.fi). Studieinfo anvinds av dem som soker
till utbildning, pa arbets- och néringsbyréernas kundtjanst samt av olika ridgivande och
handledande instanser

- Uppgifter om utbud 6verfors till Utbildningsstyrelsens tjanst for sékning av Fristdende
examina; Examensstkning

- Utbildningsstyrelsens webbrapporteringstjinst WERA (nybdrjarplatser)

- Undervisnings- och kulturministeriet, Utbildningsstyrelsen och Statistikcentralen ut-
nyttjar uppgifterna i uppfoljning och utvérdering

- Utbildningsstyrelsen anviander kontaktuppgifterna for sina forsandelser och for att hélla
kontakt med olika organisationer

- Till Folkpensionsanstalten &verfors uppgifter frin ANDATAS till FPA:s adb-system
som utnyttjar dem vid beslut i olika studiestddsdrenden

- Skolornas kontaktinformation ¢verfors till Opintoluotsi.fi -portalen
(www.opintoluotsi.fi/radgivning)

- Gymnasierektorernas e-postadresser anvinds i informationsgverforingen mellan Stu-
dentexamensnidmnden och gymnasierna.



yrydo mmm ‘Jydo @ UweIala UWIBLLIOY *COg/ 8PE OF0 XB 6CCL BPE OF( UCIS[P) SIVISUISITH (L5000 UBL Ha 5 s 4k us=rl

uaspayssEuUpIIqIN)

1qdo mmm 13 1ydo @ RUIUINS TN ‘GORL 8YE OFO 1SAE) ‘SSSL SPE OF0 URUNd ‘DRUSISH 1500 ‘08E 1d 9 TIUEIUMIAIUEYTH

smyeysnyadQ

aIepuUBAUE-SY LVANYV B3LeAsUE Yoo

Fuiuppiqinaiseuwd3 yoo Suu

uaGurspyiqin spuedFgpunis wour
Zuiusiatepunspeuddiqed e Sunaepddn yues us3utuppqn
apuegSg|punid usp woul puIasseSTUESAL [ J0a3J2

19[eue Yoo snpdddnsimysie yoo -1yeuoy e Sunepddn

[12qe1pn suapind
wo ojut Y0 7[(g uapm3sSurupfiqin) # g3ur vys
wos SV LVANY 1 12118ddn ap ae [[onuoy Wo asjpauunsed

ueyosue ewesuauwiad susoy 1 edul
eys wos uruppigin ae Suuepddn wo asjauuiug]

2107 1g SutuppiqunatseruAs yoo Suppqinsaxy
ueyosue wesuawaF Ae 1opueIojwoudd 10 [[oqeipn pelslieiag

SV.ILVCANY ! Z10zZ T2 10} 1opnginsZurupyiqin ae Suusepddpn

Jojoys3oysayA ([0 ueyosue Wesuawos
10AQ 121181831 |[N [ 10T T¢ uduIexapunid penuusayIL
18e[AE WOS Wap 10} SY.LVANY ! piosiia ae Surajepddp)

spualy

areupsouesSutupjigqin [j1 150d-2 1od 110z Yaquardag -piiqin apued3e[punid Ae aiEUpIOUY
JIepUEAUE-SV L VANY B3lRASUE
20 axeupiouesSurupjiqin [0 150d-2 194 [10Z nsn3ny aleuploues3UUPIGIN B[V
alepupAue-Sy LY(NY edueasue aequesBurupjiq Ny wout Suuppqn
yao areupiouesSuiup(iqin Jn 1sod-o Jod 110 nsndny Y20 Suupqinsayif ae oreuplouy
arepugale-SV LVANY eSueasue yoo
areplouesFuuppiqin (|1 150d-3 194 110Z wny aIeupIOUESITUIUPTIqIN B[y
¥12qresSutupyiq ey 13p wout
AIEpUBAUR-SV LVANY eSLIeASUR 20 I9)[eIsueore] Joj upwpnAany ‘Surppigin
areupIouesguuppqm [[n 1sod-o 104 1107 ey -39y 14 Yoo -21seuliAS AR SIRUpIOUY
AIBPUBAUE-SY LV (NV E3UBASUE Sutuppgin
Yoo areuprouesurup[IqIn |[n 1s0d-s 1ag 110z [udy -sayA apued3e|puni3 AB oIeuUpIOUY
as[opuesIojg spueg ddnidjey
TT0T UAIBA-T 0T UdIeA LHNALSAS-SVLVANY AV ONRIALVAddN QA AVONINSIANV
€ VOVTIId

NISTIFALSSONINGTIELN
SALINMVHSNLIMO




